
募集要項
●申込期間は延長する場合がありますので、エクステンションセンターホームページを随時確認してください。
●受験料については各試験団体にお問い合わせください。

申込方法はP.13へ

■自身がめざす将来をイメージして、必要な力を習得しましょう

比較的短期間で学習ができるカリキュラムとなるため、学習ハードルが低く、複数の資格を組み合わせて取得されるケースも多い資格です。
「秘書検定」「貿易実務検定®」はそれぞれ就職活動にも活かしやすいスキルですので、まずは国家資格など専門性の高い資格にチャレンジし、
3～4回生で取得をめざすことをおすすめします。

職種・業種・性別を問わず、社会人として必要なビジネスマナー

就職活動の前に習得しておきたい「ビジネスマナー」

〈２級〉

秘書検定講座

在学中に
習得しましょう！

試 験 概 要

制限
なし

受験資格 全国合格率

95.7％ 58.4%

講座内合格率

（2024年6月試験）

担当スクール

社会人として仕事で成果を出すことは重要ですが、まずはビジネスマナーをはじめとした、正しい立ち振る舞いを身につけていることが前提です。
企業や組織の中で円滑に業務を進めるために必要不可欠な社会常識やマナーは、在学中に身につけましょう。

インバウンドをはじめとして、国内企業においてもグローバル化が進んでいる現代では、国内
外に通用するマナーをあわせ持つ人材の需要は確実に高まっています。今後の需要拡大でよ
り注目度が高まるマナー・プロトコール検定は、現代社会に適応するスキルとしておすすめの
資格です。

国際交流の基本となる知識 海外文化・日本文化の知識 国旗の取り扱いや、宗教上のマナー

コース名（回数） 開講時期 受講形態 申込期間 開講期間 受講料 ※教材費含む 試験日

２級（8回） 5月 対面+
Webライブ  

4/1（火）～5/12（月） 15:00まで 5/19（月）～6/19（木） 23,100円 随時試験
〔7/13（日）までに受験〕

学習スケジュール（開講期間）
4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月

秘書 2級

※ Zoomを使用しての講義となります。

日本で働く社会人として必要なビジネスマナー「秘書検定」

国際的に発展「マナー・プロトコール検定」（P.21）

マナー・プロトコール検定で身につく力

秘書検定で身につくビジネスマナー

業務をおこなう上で
適切な対応、上司への報告

ビジネス文書の書き方、
郵送の知識

企業の仕組みや
ビジネス用語

冠婚葬祭のしきたり

ビジネスシーンでの
正しい敬語

電話応対、
来客応対の方法

+

（2024年6月試験）

エクステンションセンターホームページ

詳細はこちらからご確認ください
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（参考資料）産経新聞社×キャンパスキャリア「25卒学生が選ぶ 就職人気企業ランキング中間発表」

※ Zoomを使用しての講義となります。

募集要項
●申込期間は延長する場合がありますので、エクステンションセンターホームページを随時確認してください。
●受験料については各試験実施団体にお問い合わせください。

コース名（回数） 開講時期 受講形態 申込期間 開講期間 受講料 ※教材費含む 試験日※予定

C級（11回） 1月 Webライブ 9/1（月）～11/28（金） 15:00まで ’26/1/9（金）～’26/2/20（金） 39,300円 ’26/3/1（日）

申込方法はP.13へ

試 験 概 要

制限なし

受験資格 全国合格率

（2024年7月試験）
64.1％

担当スクール

■商社、メーカーでグローバルに活躍できる ■人気の高い【総合商社】などの企業における強みに！
【文系学生 就職人気企業ランキング】貿易の実 務では取引に関わる人や企 業が多い上 、

さまざまな取引のリスクが生じます。貿易実務検定®
の取 得で、国 際貿易取引における各 種申請や契 約
手続を理解し、大手企業でも通用するグローバルな
人材をめざしましょう。

順位 昨年
順位 企業名

1 1 伊藤忠商事
2 2 三菱商事
3 29 サントリーホールディングス
4 13 三菱 UFJ 銀行

5 10 三井不動産

事業内容や働き方に魅力を感じ
「総合商社」の就職は人気が高い
傾向にあります。グローバル戦略
を展開している商社にとって貿易
はなくてはならない存在です。企
業によっては内定後に取得が必要
な資格であるため、在学中に取得
することで熱意をアピールすること
もできます。

さまざまな業界で活かせる
貿易の基礎知識を習得できる

メリット

1
実務力が問われる貿易業務の
理解を深めることができる

メリット

2
輸出入手続に必要な英文メール
の対応知識が身につく

メリット

3

国際的に活躍できる人材をめざそう！

〈C級〉

貿易実務検定®講座

商社・メーカーでグローバルに活躍「貿易実務検定®」

旅行業界・外資系企業をめざしている方必見！
就職人気の高い「商社」や「旅行・観光」関連企業などをめざす方は、いずれか一つではなく、複数の資格を組み合わせて学習することをおすすめします。
より具体的な強みとして活かすために計画的に複数取得をめざしていきましょう。組み合わせに迷った際は、エクステンションセンターへ気軽にご相談ください。

さらに
スキルアップ

おすすめ学習スケジュール
5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月

旅行業務取扱
管理者

総
合
旅
行
試
験

国
内
旅
行
試
験

マナー・
プロトコール

検定

試

　験
貿易実務
検定®

試

　験

本学の資格講座では関連性の高い資格を計画
的に複数取得できるようにカリキュラムを設定し
ています。

学習スケジュール（開講期間）
4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月

貿易実務 C級

英語を活用した仕事をしたいと考えている方に注目してほしい資格です
在学中に身につけた語学力を活かせる分野の一つ、「貿易」。貿易にはさまざまな専門用語や国際的なルールが存在します。貿易実務検定®講座で取得
をめざすC級は「商社などで1年間の実務経験が必要とされるレベル」と言われており、実践的な知識を証明できる、業界で比較的メジャーな資格です。
貿易実務検定®の取得には基礎的な英語力も求められるため、ただ英語ができるだけでなく、英語を使った具体的なスキルもあわせ持っていることを
証明することができます。漠然と「英語を活用した仕事がしたい。」と考えている方にとって、自身がめざしたい方向について考えるきっかけとしても
おすすめの資格です。

エクステンションセンターホームページ

詳細はこちらからご確認ください

イントロダクション
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