
「秘書検定」「マナー・プロトコール検定」はそれぞれ、所属学部、志望する進路を問わず、
幅広く活かせる資格です。汎用性の高いビジネスマナーや資料作成能力は、就職活動の
段階から有効なスキルですので、

まずは国家資格など専門性のある資格にチャレンジし、
在学中に取得をめざすことをおすすめします。

 職種・業種を問わず、あらゆるシーンで活用できる資格です！

さらに
スキルアップ

おすすめ学習スケジュール

5月 7月 9月 11月6月 8月 10月 12月

試
験

試
験秘書検定 ウェディング

プランナー

マナー・
プロトコール

検定

試
験

コース名（回数） 開講時期 受講形態 申込期間 開講期間 受講料 ※教材費含む

 秘書検定 ２級（11回） 5月 Webライブ 3/11（火）～4/17（木） 5月～6月 19,800円

マナー・プロトコール検定 ２級（8回） 11月 Webライブ 7/15（火）～10/16（木） 11月～12月 29,700円

ウェディングプランナー（10回） 8月 教室対面 3/11（火）～7/28（月） 8月 39,000円

募集要項
●申込期間は延長する場合がありますので、課外講座専用ホームページを随時確認してください。
●受検料については各試験実施団体にお問い合わせください。

申込方法はP.28へ

秘書検定講座
マナー・プロトコール検定講座

仕事にも生活にも役立つ知識を在学中に身につけよう

ウェディングプランナー講座

担当スクール

試 験 概 要
（秘書検定）

日本マナー・プロトコール協会

〈2級〉

〈2級〉
受験資格

制限
なし

全国合格率

［秘書検定］
58.4%（2024年6月）

［マナー・プロトコール検定］
58%（2024年第2回）

（マナー・プロトコール検定） （ウェディングプランナー）

課外講座専用ホームページ

講義日程を必ずご確認ください
申込・講義日程・ガイダンスはこちら

学習スケジュール（開講期間）

4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月
秘書検定〈2級〉

マナー・プロトコール〈2級〉
ウェディング
プランナー
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結婚式を華やかに
プロデュースする

ウェディングプランナー

結婚式や披露宴を華やかにプロデュースするのがウェディングプランナーです。
ブライダルに関する専門知識やプランニング力、アドバイス・コミュニケーション
力が必要となります。募集や営業から式の企画・運営まで関わることができ、
やりがいがあるお仕事です。専門式場やホテルだけではなく、レストランやゲスト
ハウスでもニーズがあります。

結婚式でのマナーだけではなく、サービスやおもてなし力の知識を学べ、仕事にそのまま直結します。

8月

ウエディングプランナー

合わせて取得しておきたい『マナー・プロトコール』

プラス1 11月

マナー・プロトコール

秘書検定講座

■秘書検定とは
秘書検定では、ビジネスマナーをはじめ、企業や組織の中で円滑に業務を進めていくために必要な
知識を学習します。多くの大学生が受験しており、就職活動においても役立つ資格です。性別や職
種・業種を問わず、社会人として必要な社会常識やマナーを、在学中にぜひ身につけましょう。

■秘書検定の学習内容（一例）

 職種・業種・性別を問わず社会人として必要なビジネスマナー
在学中に

習得しましょう！

業務を行う上で
適切な対応、上司への報告

ビジネス文書の書き方、
郵送の知識

企業の仕組みや
ビジネス用語

冠婚葬祭のマナー

ビジネスシーンでの
正しい敬語

電話応対、
来客応対の方法

マナー・プロトコール検定講座

■マナー・プロトコール検定とは

国内外問わず通用するマナーや
国際儀礼が理解できる

メリット

1
接客業に限らず、一般企業などでも
役立つビジネスマナーを習得できる

メリット

2
マナーに対する関心がより高い
ことを就職活動でアピールできる

メリット

3

マナー・プロトコール検定を取得するメリット

ビジネスマナー テーブルマナー

冠婚葬祭のしきたり 暮らしのマナー

服装のマナー 国際人として必要とされるマナー

マナー・プロトコール検定は
多くの企業から

注目されています。

【推奨企業（一部抜粋）】

就職人気の高い「商社」や「旅行・観光」関連企業だけでなく、国内の企業においてもグローバル化が急速に進んで
いるため、「国際的なマナー・儀礼」は、学部を問わず身につけておきたい知識です。

マナー・プロトコール検定は、社会人として必要とされるマナーや国際儀礼（プロトコール）
について、その知識や対応力を認定する資格です。その範囲はビジネスマナーに加え、
テーブルマナー、また冠婚葬祭や国際人として必要とされる国旗の扱い・席次などの儀礼
に至るまで幅広く、大手航空各社やホテルなどでも取得が推奨されています。グローバル
化が加速する現代において、国内外問わず通用する知識とスキルを身につけましょう。

ウェディングプランナー講座
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