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※受講料には教材費も含まれています 

Word2024を使って、文書の作成、編集、保存、印刷などを行うための基本

操作をひととおり学ぶのに最適です。 

画面操作、ページ設定、文字の入力と書式設定、表の作成と編集、さまざま

なグラフィックスの追加、印刷などを、画面を見ながら手順を追って身に付けるこ

とができます。各章末には、その章で学んだ内容を確認するチェック項目と復習

問題があります。また、巻末の総合問題で習熟度を確認できます。 

※チェック項目、復習問題、総合問題の映像解説はありません 

※実習用データは出版社のホームページよりダウンロードしてご使用ください

（教材にCD-ROMは付属しません）。 

※2025年3月以降の機能やサービスの変更により、誌面の通りに表示されな

かったり操作できなかったりすることがあります。 

※Microsoft 365もほぼ同じ操作で学習可能です。 
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